
西北工业大学本科生缓考在线申请流程（试行） 

 

为加强本科教学信息化管理模式，提高教学管理工作水平，进

一步方便学生办理事务，学校本着规范本科生考试管理，严肃考试

纪律的原则，结合《西北工业大学本科生考试管理办法》与学校实

际情况，特制定本流程。 

一、申请条件 

学生因病或其他特殊原因不能按时参加考试可申请缓考。申请

缓考的学生原则上须于考前至少 1 天在教务系统提交缓考申请及证

明材料。考前未提交缓考申请或缓考申请未被批准的学生擅自不参

加考试，一律按缺考处理。 

二、申请流程 

1.学生进入教务系统“我的学业”模块，点击进入“缓考申请”。 

 

 

 

2.在已安排考试的课程列表中找到要申请缓考的课程，点击右



侧“申请缓考”，或在“缓考课程查询”栏目中直接搜索要缓考的

课程名称或课程代码。 

 

3.在缓考申请界面依次进行以下操作：（1）选择辅导员/班主任

进行审核，辅导员/班主任需在教务系统与学生所在班级关联；（2）

填写申请原因，须说明实际情况；（3）选择上传附件，可上传相关

情况说明照片或其他电子版证明材料，内容须清晰可辨。（4）确认

填写内容后点击提交。 

 

4.在“我的申请记录”表中可查看已申请的缓考记录。

 

三、审核流程 

1.辅导员/班主任在“教学运行”-“缓考管理”模块下的“缓

考申请班主任审核”进行审核。 

 



选中对象申请，点击右侧“查看”查看详细信息。附件名称可

点击进行查看，根据附件材料等信息给出审核结果。 

 

2.学院教务管理人员在“教学运行”-“缓考管理”模块下的“缓

考申请院系审核”界面进行审核。 

 

选中对象申请，点击上方“查看”查看详细信息。附件名称可

点击进行查看，根据附件材料等信息给出审核结果和意见后可确认

提交。情况相同的多个申请在确认附件完整后，可点击“批量审核”

一次性通过。 

 

3.教务处审核通过后，学生该门课程的缓考申请流程结束。 

 



四、注意事项 

1.学院应认真核实申请缓考学生的实际情况，严格按照学校缓

考的有关规定进行审批。 

2.除急病或意外事故可临考前或考试期间（考试期间突发情况）

委托老师向教务处备案后再补办缓考申请外，其余临考前、考试期

间或考试结束后补办的缓考申请一概不予受理。 

3.因病办理缓考原则上须提供医院诊断证明和检查报告。 

4.学生须上传真实有效的医院诊断书或特殊情况说明等电子版

证明材料（多个材料可整合为一个 word 或 PDF 文档上传），否则不

予批准。 

5.学生在缓考申请成功后，须在该门课程下次补考前核对自己

的缓考信息，有问题应及时向学院或教务处反馈。 

6.在下一学期初不安排补考的课程如体育实践教学类课程，学

生须在下一学期进行重修。 

7.本流程自发布之后，原线下申请流程即为废止，已完成申请

或在办的线下申请仍然有效。 

8.本流程由教务处负责解释。 

 

联系人： 刘炜亮 

办公电话： 029-88430583 

邮箱： liuweiliang@nwpu.edu.cn 

 

教务处 

2020年 11 月 20日 


